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rel./fax (46) 833-31-89 - sekretaria! ZAPYTANIE OFERTOWE-
O PWYBORINSTYTUCII FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ 1 PROWADZACEJ
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)

II. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Liceum Ogolnoksztalcace im. Bolestawa Prusa w Skierniewicach

ul. Henryka Sienkiewicza 10, 96-100 Skierniewice

tel. 46 833 31 89
mail: lo.prus.skierniewice@interia.eu
www.loprus.pl

II1. MIEJSCE dRAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ u Zamawiajacego Liceum Ogdlnoksztalcace im. Bolestawa Prusa
w Skierniewicach ul. Henryka Sienkiewicza 10, 96-100 Skierniewice), nie pdzniej niz do dnia
31.12.2020 r. do godziny 12.00 pod rygorem zwrotu do Wykonawcy bez otwierania oferty ztozonej
po tym terminie, bez wzgledu na przyczyny opdznienia.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 4.01.2021 r. o godzinie 11:00.

[V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Przedmiotem zamdwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze
Plany Kapitatowe dla Zamawiajacego zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2215 z p6zn. zm.), zwanej dalej "Ustawa o PPK"

V. WARUNKI ZAMOWIENIA:

L. Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrozenia PPK w tym:

a) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrod pracownikow na temat PPK:

b) przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajacego pracownikéw z zakresu zasad i obstugi
administracyjne;

PPK:

c)opracowanie wstgpnego harmonogramu wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajacym:

d) inne dziatania proponowane przez Wykonawce ( prosze opisaé je w pkt. III Formularza
- Ofertowego)

2. Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z wdrozeniem PPK w tym:

a) przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentow dotyczacych PPK w wersji papierowej
1 elektroniczne;j;

b) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych;
c)opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.




3. Uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK w tym:

a)dedykowany koordynator/opiekun do wspdtpracy z Zamawiajacym:;
'b) platforma internetowa i infolinia do biezacej obstugi uczestnikéw PPK;

¢) niezbedne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego Vulcan Kadry Optivum,
Vulcan Place posiadanych przez Zamawiajacego;

d) aplikacja dla Zamawiajacego do zarzadzania PPK drogg elektroniczna.

4. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajacy informuje, ze na dzien 1 grudnia 2020 r. zatrudnia 81 pracownikow o nastepujace;
strukturze wiekowe;:

Daty urodzenia [los¢ pracownikow
I 1949-1967 35
11 1968-1972 10
111 1973-1977 16
IV 1978-1982 15
V| 1983-1987 5

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

1)zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK w terminie do 26.03.2021 r.

2)zrealizowanie postanowien zawartych w rozdziale V zapytania ofertowego w terminie do
26.03.2021 r

3)zawarcie umow o prowadzenie PPK nie p6zniej niz do dnia 10.04.2021 r.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja nastepujace warunki udziatu
W postepowaniu:

1. speiniajg warunki okreslone w ustawie o PPK;

2. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy nakladaja
taki obowigzek;

3. dysponujg niezb¢dng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym i zasobami
ludzkimi do wykonywania oferowanych ustug;
4. znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych ustug;

5. nie wszczgto wobec nich postgpowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata ogtoszona
wobec nich upadlosé/likwidacia;

6. Dotgczenie do ofert wzoréw umoéw: umowy o zarzadzanie oraz wzoru umowy o prowadzenie PPK.

Weryfikacja spetnienia warunkow, o ktérych mowa powyzej odbedzie si¢ na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania oraz zalacznikow.



IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

I. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest :
Dyrektor Liceum - Anna Janus mail: lo.prus.skierniewice@interia.eu

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

I. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami okreslonym w
Zapytaniu,

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego;

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte;

4. W formularzu ofertowym Wykonawca podaje ceny w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego

miejsca po przecinku;

5. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych
polskich;

6. cena przedstawiona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki Zwlazane z

wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego;

7. Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim;

8. Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez

upowaznione 0soby;

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami

reprezentacji z aktualnego wypisu do wlasciwych rejestrow/ewidencji lub przez pelnomocnikow/

petnomocnika zgodnie z zakresem ‘zalaczonego pisemnego pelnomocnictwa. Jesli upowaznienie nie

wynika z ogélnie dostepnych danych rejestrowych ( wpis KRS, CEIDG) wéwczas nalezy zalaczy¢

dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ 0séb do podpisania oferty.

10.Zamawiajgcy wymaga aby oferta zawierata co najmnie;:

- formularz ofertowy- zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- pelnomocnictwo ( jesli dotyczy),

- wpis do ewidencji PPK

(w przypadku gdy Wykonawcg jest zaklad ubezpieczen, do oferty nalezy dolgczy¢ regulamin

lokowania $rodkéw ubezpieczeniowego funduszu Kapitalowego oraz ogdélne warunki
ubezpieczenia)

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ do 31.12.2020 r. do godziny 12.00.

2. Dopuszcza sig ztozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej ( jako skan podpisanej oferty
| zalgcznikdw) na adres: lo.prus.skierniewice@interia.eu

3. W tytule wiadomosci/ na kopercie prosze podaé oznaczenie: "OFERTA-PPK"

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

XIII. WYBOR OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

I. Wyboru Zamawiajacy dokona na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert, w
szczegolnosci pod wzglgdem : Warunkow zarzadzania $rodkami gromadzonymi w PPK, efektywnosci
w zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego do$wiadczenia w zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi

lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje sie majac takze na uwadze najlepiej rozumiany
interes 0sob zatrudnionych.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze zlozonych ofert bez
uzasadnienia 1 podawania przyczyn. Zamawiajagcy nie ponosi wobec Wykonawcy Zadnej

odpowiedzialnosci z tego tytulu , a Wykonawca zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszczen od Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktora jest zgodna z
wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego .

5. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie bedzie
leze¢ w interesie Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od zawarcia umowy.

XIV. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

. Z udzialu w post¢powaniu wylaczone sg osoby, ktore powigzane sg z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem 1
przeprowadzeniem niniejszego zapytania ofertowego.

XV. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona oferta wykonawcy, ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego Zapytania;

b) nie speinia warunkow udzialu w post¢gpowaniu,

c)ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE RODO:

Majac na uwadze wejscie w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (
ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych ), dalej jako ,,RODO:; niniejszym informujemy, ze
przetwarzamy Panstwa dane osobowe.

Niniejsza informacja jest wynikiem obowigzku informacyjnego natozonego przez art. 13 oraz art. 14
RODO. Wymienione przepisy nakladajg na administratora danych osobowych obowigzek
informacyjny wobec osoby, ktérej dane dotycza, przy czym art. 13 RODO ustanawia obowigzek
informacyjny w przypadku zbierania danych od osoby, ktorej dane dotycza, natomiast art. 14 RODO
ustanawia obowigzek informacyjny w przypadku pozyskiwania danych z innych zrédel niz osoby,
ktorej dane dotycza. Majac powyzsze na uwadze, informujemy Panstwa, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Liceum Ogolnoksztatcagce im. Bolestawa
Prusa w Skierniewicach reprezentowany przez Dyrektora Anng Janus, ul. H. Sienkiewicza 10

NIP: 836-183-15-77, REGON: 000228909,
2. Panstwa dane sg przetwarzane w oparciu 0
a) art, 6 ust. 1 lit a w celu przesytania Informacji do Ministerstwa Sprawiedliwosci
dotyczacych wspotpracy Panstwa z nasza placowka.
b) Art. 6 ust. 1 Iit f w celu obstugowym, rozumianym jako biezgce czynnosci zwigzane z
przetwarzaniem danych

c) Art. 6 ust. 1 Iit. f w celu archiwalnym ( dowodowym) bgdacym realizacja naszego prawnie
uzasadnionego interesu zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow.

3. W okreslonych wyzej celach przetwarzamy nastgpujace Panstwa dane osobowe: Imie,
nazwisko, nazwa firmy, adres, nr telefonu, adres e-mail, nr rachunku bankowego, NIP, Pesel.

4. Panstwa dane mogg by¢ przekazywane kategoriom odbiorcow w nastepujacych obszarach:
a) Ksiggowosc 1 realizacja obowigzkdw natozonych przepisami o rachunkowosci
b) Ustugi pocztowe, ustugi kurierskie w zwigzku z wysytka dokumentéw




¢) Ministerstwo Sprawiedliwosci w zakresie przesylania informacji dotyczacych naszej
wspotpracy z Panstwem.

5. Panstwa dane nie bedg przekazywane do odbiorcow poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
do organizacji migdzynarodowych

6. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej ( przechowywane w bazie
danych placowki) oraz w formie papierowe;j.

7. Panstwa Dane osobowe begda przetwarzane przez okres wspdlpracy, a takze do czasu
wygasnigcia ewentualnych roszczen wynikajgcych z tej wspotpracy. Dane osobowe beda

przechowywane przez okres 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, ktérym
zostala wyrazona zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

8. Majgc na uwadze przetwarzanie Panstwa danych osobowych informujemy, ze maja Panstwo
prawo do:

a) zadania dostepu do Panstwa danych oraz ich sprostowahia ( zgodnie z art. 151 16 RODO)

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych ( zgodnie z art. 171 18
RODO)

¢) wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych osobowych (zgodnie z art. 20 RODO)
d) przenoszenia danych osobowych ( zgodnie z art. 20 RODO)

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

XVII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA I DODATKOWE INFORMACJE

1. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepetna lub

zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajacy
zwroct sig¢ do Wykonawcey o uzupelnienie brakow formalnych;

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale XIII;

3. Wykonawca , ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bedzie poinformowany o jej
- wyborze;

4. Umowy zostang zawarte na wzorach dostarczonych przez Wykonawcow po akceptacji tresci przez
Zamawiajacego.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym , mozliwe
Jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcag, ktory w postepowaniu uzyskal najwyzsza ocene.

XVIII. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy




